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Bismillah,, 

 

1. Langkah pertama, ketikkan ekinerja.ict.unm.ac.id pada mesin pencari  untuk mengakses 

laman aplikasi 

 

 

 
2. Masukkan User Name dan Password anda untuk login. 

 



 
 

3. Setelah Login anda berhasil, anda akan langsung masuk ke laman Dashboard seperti pada 

gambar di atas. 

 

 
 

4. Pada laman Dashboard, pada sudut kanan atas terdapat  nama pengguna/user silahkan 

klik, kemudian pilih profil untuk menampilkan profil, pilih sign out untuk keluar dari aplikasi 

 

5. Pada Halaman dashboard, User  dapat melihat Jumlah Agenda, Jumlah Laporan, jumlah 

Laporan Disetujui, dan Jumlah Laporan Ditolak. 

 



 
 

6. Kemudian pada laman SIM ICT,  terdapat beberapa pilihan. Pada menu Staf Aktif User 

dapat melihat Nama, E-mail, Alamat,  No Handphone, Devisi, dan Status Kepegawaian  Staf 

ICT CENTER UNM. 

 

 
 

7. Kemudian pada menu Devisi Kerja, user dapat melihat Kode Devisi, Nama Devisi, dan 

Jumlah Perdevisi Staf ICT CENTER UNM. 

 



 
 

8. Kemudian pada laman  E-kinerja, juga terdapat beberapa pilihan. Pada menu Agenda user 

dapat melihat  Agenda yang telah di upload sebelumnya. Serta user dapat mengubah 

ataupun menghapus agenda terdahulu pada colom Action.  

9. Kemudian untuk menambahkan agenda baru silahkan klik Tambah, maka akan muncul 

tampilan seperti di bawah ini.  

 

 
 

10. Silahkan  isi sesuai dengan agenda anda, kemudian klik Simpan. 

11. Pada menu chose file hanya  file dengan ukuran  di bawah 500kb yang dapat terupload. 

Ubah Agenda 

Hapus Agenda  



 

12. Kemudian  pada menu Laporan Harian, user dapat melihat daftar laporan harian,  status 

approve, serta dapat mengubah ataupun mengahapus laporan sebelumnya. 

13. Kemudian untuk menambahkan Laporan Harian, silahkan klik Tambah. 

 

 

14. Silahkan  isi  sesuai dengan kegiatan harian anda kemudian klik simpan. 

15. Pada Choose File, hanya file dengan ukuran di bawah 500kb yang dapat di upload. 

Hapus Laporan 

Ubah Laporan 



 
 

16. Kemudian pada menu Atasan Langsung,  merupakan laman profil singkat Kepala  Devisi 

Programing 

 

 

17. Selanjutnya pada menu Absensi, User dapat melihat daftar kehadiran, dan juga mengisi 

daftar Kehadiran dengan cara mengklik  Isi Kehadiran, Kemudian isi dan klik Simpan. 



 

 

18. Pada laman Smart Signage,  Pada laman Smart Signage terdapat beberapa pilihan. Pada 

menu Role Model Staf  akan tampil foto staf dengan kinerja  terbaik di sebualan 

sebelumnya. 

 

 

 

 

19. Kemudian pada menu Agenda Staf, user dapat melihat daftar Agenda yang telah d buat 

sebelumnya, apabila Agenda tidak tampil silahkan cari  menggunakan kolom search pada 

sudut kanan atas 

 



 

 

 
20. Pada menu Laporan Staf, silahkan pilih nama user untuk melihat daftar laporan user, 

kemudian klik Tampilkan Data, maka daftar laporan harian user akan tampil. 

 

 
 

21. Pada menu Pengumuman berisi tentang info-info umum yang perlu diketahui staf ICT 

CENTER UNM. 

  



 
 

22. Pada menu profil, merupakan tampilan Profil User. 


