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PANDUAN PENGGUNAAN APLIKADI SIMPEG WEB
(SISTEM INFORMASI KEPEGAWAIAN BERBASIS WEB)

SIMPEG WEB adalah sistem informasi kepegawaian berbasis web, sistem ini untuk
mendukung pendataan kepegawaian khususnya di lingkungan Universitas Negeri
Makassar. Sebelumnya aplikasi yang digunakan pada Bagian Kepegawaian
menggunakan microsoft Office, dan dokumen kepegawaian yang masih
konvensional dan data base arsip atau dokumen belum tersentralisasi, sehingga
pengintegrasian datanya tidak efisien, efekiif dan seringkali data yang ada di unit
kerja masing ASN sudah tidak lagi data terbaru.

Dengan adanya data fersentralisasi di Kantor Pusat pada Bagian Kepegawaian,
diharapkan keakuratan data dan pekerjoan pengelolaan  administrasi
kepegawaian yang lebih efisien dan efektif dapat tercapai. Secara operasional
sistem ini dapat diakses oleh seluruh pengguna (ASN) pada Universitas Negeri
Makassar baik melalui HP android maupun PC dan Laptop.

Adapun modul-modulnya sefiap ASN dapat mengakses, apload data pada
aplkasi SIMPEG UNM dengan menggunakan user dan pasword masing-masing ASN
yang tetap divalidasi oleh admin untuk menghindari adanya arsip atau dokumen
yang tidak valiid terupload pada sistem.

Seiring dengan waktu, modul dan laporan yang ada masih akan ferus
berkembang sehingga akan ada penambahan maupun perubahan secara
bertahap pada sistem.

Modul - modul yang tersedia pada SIMPEG UNM (untuk saat ini):

1. Data Master (hanya tersedia untuk pengguna dengan hak ases
Administrator)

2. Dashboard
a. Informasi Jumlah ASN dan Tenaga Honorer;
b. Prediksi kenaikan Gaiji Berkala;
c. Prediksi kenaikan pangkat; dan
d. Prediksi Pensiun.

3. Data Pegawai

Riwayat Golongan dan Pangkat;

Riwayat Jabatan;

Riwayat Pendidikan;

Riwayat Diklaft;

Riwayat Riset

Riwayat Penghargaan;

Riwayat Belajar;

Riwayat KGB;

Arsip Digital

Riwayat Indispliner; (ut admin)
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Profil Data Pegawai
Pengumuman
Peraturan-Peraturan
Profile

Ganti Pasword.
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PENGGUNAAN DAN TATA CARA

1. Login
Untuk masuk ke sistem SIMPEG UNM, pengguna/pegawai dapat
masuk melalui alamat http://simpeg.unm.ac.id/

SIMPEG UNM

. . . masukkan nip
Sistem Informasi Kepegawaian

masukkan password

gunakan password
default (12345)

Password default bersifat sementara,setelah login pengguna dapat melakukan rubah password.

Menu dan pembacaan data pegawai sangat tergantung
dengan hak akses dari pengguna. Pengguna terbagi dari dua level

akses yaitu:

1. Adminstrator : hak akses tertinggi pada sistem, dapat melakukan view,
insert, edit, delete data dan dapat membuka seluruh
data pegawai di seluruh satuan kerja.

2. User (Pegawai) :  Hanya dapat melakukan insert, edit, delete data

pegawai itut sendiri di satuan kerja tempatnya, begitu
juga dengan informasi yang muncul hanya informasi

tentang pegawai itu sendiri.


http://simpeg.unm.ac.id/

PanduanPenggunaan SIMPEG WEB | 4

2. Menu Dashboard

Setelah melakukan login pengguna akan masuk ke halaman depan
dashboard, akan muncul halaman dashboard.

%% SIMPEG UNM

&% Akun Dummy v

y_ Dashboard 2 Profile 1
4 < Sistem Informasi Kepegawaian - Universitas Negeri Makassar
_k A 5] Sig
B Data Pegawai o+ Tenaga Pendidik Tenaga Kependidikan Tenaga Honorer
& Data Organisasi +
B Pengumuman
b Peraturan - Peraturan Prediksi KGB TMT: Prediksi TMT Pangkat Prediksi TMT Pensiun
Data Riwayat KGB Anda belum ada yang Data Riwayat Golongan Anda belum ada 01-11-2034
2 Profile Pegawai di Approve (Disetujui) oleh Admin SIMPEG yang di Approve (Disetujui) oleh Admin

SIMPEG. PERSYARATAN =
©r Ganti Password 2 PERSYARATAN =
_PERSYARA‘I =

Menu Dashboard, menampilkan informasi tentang jumlah tenaga
pendidik, tenaga kependidikan, tenaga honorer. Selain itu di menu
dashboard juga menampilakan informasi tentang KGB, Pangkat, Pensiun,
serta persyaratannya.

Ket.

1. Menu profil, yang menampilkan profil pemiliki akun simpeg, pemilik
akun simpeg dapat melakukan edit profil.

2.Persyaratan, yang akan menampilkan persyaratan dari KGB, Pangkat,
Pensiun
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3. Menu Data Pegawai

Pada menu data pegawai kita bias melihat, edit, menambahkan, dan
upload data kepegawaian. Berikut tampilan data pegawai untuk riwayat
golongan.

Data Pegawai

k . Sistem Informasi Kepegawaian - Universitas Negeri Makassar
A Dashboard Riwayat Golongan
B Data Pegawa -
o 1
+ Riwayat Golongan
+ Riwayat Jabatan 1o '
+ Riwayat Pendidikan
No 7 Jenis KP Golengan TMT Masa Kerja File Status Action
+ Riwayat Diklat 2 3 4
> Riwayat Riset 1 KP Reguler fa 24-09-2019 2 tahun @ VIEW ﬁ
+ Riwayat Penghargaan
2 25-09-2019 ® VIEW EDIT @
+ Riwayat Belajar
+ Riwayat KGB Showing 1 to 2 of 2 entries Previous Next
+ Arsip Digital
Ket.
1. Menu Tambah,untuk menambahkan data atau berkas untuk riwayat
gologan.

2.View, menampilkan dokumen yang telah diupload

3. Status, informasi approval data yang di upload, approval dilakukan
oleh admin.

4. Edit, melakukan edit pada data yang telah ditambahkan sebelumnya
5. Delete, menghapus data.

Jika ingin menambahkan file klik “Tambah’” dan akan muncul halaman seperti
di bawah ini. Lengkapi data yang diminta lalu klik simpan.

k A Nomor SK

# Dashboard

e — _ Pejabat
S Penandatangan
< Riwayat Golongan
Instansi
+ Riwayat Jabatan
< Riwayat Pendidikan
Tanggal SK
< Riwayat Diklat
+ Riwayat Riset
TMT SK
< Riwayat Penghargaan
+ Riwayat Belajar Bulkdi 5i¢
ukti Pilih File | Tidak ada file yang dipilin
+ Riwayat KGB . . e N
*file JPG/PNG/PDF Max 500KE
< Arsip Digital
% Data Organisasi g (& BATAL

Pada menu Data Pegawai terdapat 9 content untuk melengkapi, melihat, edit,
serta menambahkan data.Semua menu atau action dalam data pegawai
memiliki fungsi yang sama, seperti tombol tambah, edit, hapus, simpan, status
dall.
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4. Menu Data Organisasi

Pada menu data Organisasi terdapat dua content; (1)
menampilkan data manajemen organisasi unit kerja dalam lingkup UNM
Makassar; (2)Pejabat, menampilkan manajemen seluruh pejabat unit kerja
dalaom lingkup UNM Makassar. Selain itu pada data organisasi
menampilkan sturuktur organisasi UNM  Makassar. Berikut tampilan data

Organisasi,

organisasi;

Data Organisasi
Sistem Informasi Kepegawaian - Universitas Megeri Makassar

A Dashboard KLIK UNTUK LIHAT STRUKTUR CRGANISASI
B Data Pegawai *
Manajemen Organisasi Unit Kerja
& Data Organisasi - . .
1. Content Organisasi
<+ Organisasi 10 v
+ Pejabat
= Kode Jabatan
Pengumuman No 1 Organisasi Organisasi/Unit Kerja Eselon Organisasi Induk Pimpinan Pimpinan
@ Peraturan - Peraturan
1 001036 Universitas Negeri Universitas Negeri Prof. Dr H. HUSAIN SYAM, Rektor
2 Profile Pegawai Makassar Makassar MTP
O+ Ganti Password Showing 1 to 1 of 1 entries Previous Next
- —
A Dashboard Manajemen Pejabat Unit Kerja
.
2. Content Pejabat
B Data Pegawai *
No Nama Unit Kerja Jabatan Nama Pangkat Golongan
& Data Organisasi -
= 1 Biro Akademik dan Kepala Biro Akademik dan Kemahasiswaan Drs. Bakkarang, M.Pd Pembina Utama Wic
Pengumuman Kemahasiswaan Muda
@ Peraturan - Peraturan 5
2 Biro Akademik dan Kepala Bagian Akademik Jufri, SH, M.Si Pembina Tingkat Vb
2 Profile Pegawai Kemahasiswaan I
or Ganti Password 3 Biro Akademik dan Kasubbag. Pendidikan dan Evaluasi Dra. Andi Farida Penata Tingkat | liifd
Kemahasiswaan
4 Biro Akademik dan Kasubbag. Registrasi dan Statistik Basri Kadir, S.Pd. Penata Tingkat | lii/d
Kemahasiswaan
5 Biro Akademik dan Kasubbag. Sarana Akademik Nurhasny, S.E Penata llifc
Kemahasiswaan
6 Biro Akademik dan Kepala Bagian Kemahasiswaan Haluddin, 5.Sos Penata Tingkat | liifd

5. Menu Pengumuman

Menu pengumuman menampilkan beberapa informasi yang diupdate
oleh admin dan dapat di download oleh pegawai, berikut tampilan menu

an;

Pengumuman
Sistern Informasi Kepegawaian - Universitas Negeri Makassar

pengumum

# Dashboard List Pengumuman
B Data Pegawai o 10 v
& Data Organisasi +
= Tanggal
= Pengumuman No 1 Judul Pengumuman Pengumuman
Wl Peraturan - Peraturan

1 PENGUMUMAN SELEKSI TERBUKA PENGISIAN JABATAN PIMPINAN TINGGI PRATAMA ( 2019-09-23
2 Profile Pegawai LELANG JABATAN  ESELON lla) KEPALA BIRO ADMINISTRASI AKADEMIK DAN

ESELON 2 KEMAHASISWAAN UNIVERSITAS NEGERI MAKASSAR TAHUN 2018

O Ganti Password
Showing 1 to 1 of 1 entries

File

DOWNLOAD ¥
Previous Next

juga
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5. Menu Peraturan

Menu peraturan menampilkan beberapa informasi peraturan yang
diupdate oleh admin dan dapat di download oleh pegawai, berikut tampilan
menu peraturan;

/ w Peraturan Peraturan
k . Sistern Informasi Kepegawaian - Universitas Negeri Makassar

A Dashboard List Peraturan
i +
B Data Pegawai 10
& Data Organisasi +
No 1 udul Peraturan File
E Pengumuman !
1 MASA PERSIAPAN PENSIUN PERATURAN-BKN NO 2 TAHUN 2019
2 Profile Pegawai 2 IMPLEMENTASI PP 53 TAHUN 2010-NOMOR 21 TAHUN PERATURAN KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN
2010 NEGARA
@r Ganti Password
3 STATUTA UNM TAHUN 2018 PERATURAN MENRISTEKDIKTI DOWNLOAD ¥

Showing 1 to 3 of 3 entries Previous Next

6. Menu Profil Pegawai
Menu Profil Pegawai menampilkan profil pemiliki akun simpeg, pemilik akun
simpeg dapat melakukan edit profil, berikut tampilan edit profil pegawai.

Data Diri
NIP 12345
Nama Akun Dummy
Email
Golongan i
Pangkat Penata Tingkat
No Karpeg L.O6B292
TMT CPNS 01-12-2002
TMT PNS
Tempat Lahir Makassar
Tanggal Lahir 26-10-1976
No KTP 7306082610760001
Agama slam
Alomat I kenangan Mantan
1. Klik edit profil untuk melakukan
presy  edit dan update profil

Setelah klik “Edit Profil” akan muncul tampilan seperti ini,
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TMT CPNS 2002-12-01
TMT PNS  2003-01-12
Tempat Lahir  Makaszar
Tanggal Lahir 1976-10-26
NOKTP  7306082610760001
Agama  lzlam
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Jl kenangan Mantan

i Fie | Klik Pilih file untuk
%fﬂﬂ memasukkan foto

anda

Klik simpan setelah  Alamat
mengisi semua data
profil yang

Foto

7. Menu Ganti Password
Pada menu ganti Password, digunakan untuk merubah password default
(12345) yang diberikan oleh pegawai, berikut tampilan menu ganti password.

~ Password

<
- / Sistem Informosi Kepegawaian - Universitos Megeri Makaszar
e

S,

# Dashboard Ganti Password

B Dota Pegowai
Password Lama

& Data Organisasi il

= Pengumuman Password Baru
b Peraturan - Peraturan

. : , Konfirmasi Password
& Profile Pegawai

&~ Ganti Password B smran ) BATAL

Ket. Untuk merubah password diharapkan menginput password lama, baruv,
konfirmasi password baru lalu klik simpan.






