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                        NIM. 1143040018
MOTTO
Jangan biarkan waktumu berlalu tanpa melakukan hal hal berguna bagimu, berpikirlah jika waktu ini kamu tidak bisa melakukan hal ini maka berpikirlah untuk melakukan hal itu.
(Sultan) 

Lose some, Gain some
(Raditya Dika)

Kuperuntukkan karya ini Sebagai kado istimewa buat Ayahanda dan Ibunda tercinta,yang telah berkorban untuk kesuksesanku dan buat saudara-saudaraku yang senantiasa membantu serta keluarga besarku, terima kasih atas doanya..

Bagi Semua orang  yang telah mendukungku

Semoga karunia-Nya mengiringi langkah kita semua. . .

Amin. . .

ABSTRAK

Sultan. 2016. Skripsi. Studi Tentang Layanan Tata Usaha di SMA Negeri 1 Tellusiattinge Kabupaten Bone. Dibimbing oleh Drs. Andi Mappincara, M.Pd dan Syamsurijal Basri S.Pd., M.Pd Jurusan Administrasi Pendidikan Fakultas Ilmu Pendidikan Universitas Negeri Makassar.
Penelitian ini menelaah layanan tata usaha di SMA Negeri 1 Tellusiattinge Kabupaten Bone. Fokus masalah penelitian ini adalah layanan tata usaha di SMA Negeri 1 Tellusiattinge Kabupaten Bone.Tujuan Penelitian ini adalah untuk mengetahui layanan tata usaha di SMA Negeri 1 Tellusiattinge Kabupaten Bone. Metode yang digunakan adalah pendekatan kualitatif dengan jenis penelitian deskriptif kualitatif. Subjek penelitian berjumlah 7 orang yang terdiri dari 1 kepala sekolah, tata usaha sebanyak 1 orang, guru 3 orang, dan siswa sebanyak 3 orang. Alat pengumpulan data dengan menggunakan wawancara, observasi dan dokumentasi. Sedangkan analisis data peneliti menggunakan analisis data deskriptif kualitatif. Hasil penelitian menunjukkan bahwa layanan tata usaha di SMA Negeri 1 Tellusiattinge berjalan dengan baik. Hal ini menunjukkan bahwa tata usaha sekolah yang ditunjukkan dengan administrasi kepegawaian, administrasi keuangan, administrasi sarana dan prasarana, administrasi kehumasan, admnistrasi persuratan dan kearsipan dan administrasi kesiswaan dapat dilaksanakan dengan baik oleh tata usaha SMA Negeri 1 Tellusiattinge.
PRAKATA
Segala Puji  syukur  hanya kepaa Tuhan Yang Maha Esa yang hanya kasih dan karunianya yang besar serta hikmat dan BerkatNyalah sehingga penulis dapat menyelesikan Skripsi ini berjudul “Studi Tentang Layanan Tata Usaha Sekolah di SMA Negeri 1 Tellusiattinge Kabupaten Bone”. Penulisan skripsi ini dimaksudkan sebagai persyaratan dalam penyelesaian studi pada Jurusan Administrasi Pendidikan Fakultas Ilmu Pendidikan Universitas Negeri Makassar.
Bukan hal yang mudah dalam menyelesaikan karya ini, begitu banyak hambatan yang dihadapi oleh penulis dalam menyusun karya ini, namun semua itu bisa teratasi berkat doa, dorangan dan motivasi dari berbagai pihak. Oleh karena itu, dengan penuh hormat penulis menghaturkan terima kasih kepada                             Drs. Andi Mappincara, M.Pd dan Syamsurijal Basri, S.Pd, M.Pd yang masing-masing selaku pembimbing I dan pembimbing II yang telah banyak meluangkan waktu dan tenaga dalam memberikan arahan, petunjuk dan motivasi kepada penulis mulai dari penyusunan usulan penelitian hingga selesainya skripsi ini. Selanjutnya ucapan yang sama dihaturkan kepada:
1. Prof Dr. H. Husain Syam, M.TP selaku Rektor Universitas Negeri Makassar yang  telah memberikan  kesempatan  kepada  penulis untuk  menyelesaikan studi di Universitas Negeri Makassar.
2. Dr. Abdullah Sinring, M.Pd sebagai Dekan; Dr. Abdul Saman, M.Si, Kons sebagai PD I; Drs. Muslimin, M.Ed sebagai PD II; dan Dr. Pattaufi, S.Pd, M.Si sebagai PD III; Dr.Parwoto, M.Pd sebagai PD IV FIP UNM, yang telah memberikan layanan akademik, administrasi dan kemahasiswaan selama proses pendidikan dan penyelesaian studi.

3. Dr. Ratmawati T, M.Pd dan Dra. Sitti Habibah, M.Si masing-masing sebagai Ketua dan Sekretaris Jurusan Administrasi Pendidikan FIP UNM, yang dengan penuh perhatian memberikan bimbingan dan memfasilitasi penulis  selama proses  perkuliahan.
4. Bapak dan Ibu Dosen Fakultas Ilmu Pendidikan, khususnya Jurusan Administrasi Pendidikan yang telah mendidik dan memberikan bekal ilmu pengetahuan kepada penulis.
5. Dr. Andi Nurochmah, M.Pd dan Dr. Citra Rosalyn Anwar, S.Sos M.Si sebagai penguji dalam dan penguji luar yang telah memberikan pertanyaan, masukan dan saran dalam penyempurnaan skripsi ini. 

6. Kepala Sekolah, Tenaga Administrasi, Guru dan Siswa SMA Negeri 1 Tellusiattinge yang telah berkenan menerima dan  memberikan waktunya untuk membantu  peneliti dalam  melakukan  penelitian  ini.
7. Teristimewa Kedua Orang tuaku tercinta, Bapak H. Mursalin dan Ibu Hj. Hasni yang telah merawat dan membesarkan Penulis dengan penuh cinta, dengan susah payah dan dengan ketulusannya mencurahkan kasih sayang dan perhatiannya disertai dengan iringan doa sehingga saya dapat menyelesaikan studi  ini. Semoga  saya dapat  membalas jerih payahmu selama ini demi membimbing saya menjadi seorang manusia yang berguna.
8. Kakakku, adikku dan keponakanku terima kasih telah memberikan dukungan dan doa untuk menyelesaikan studi ini.

9. Kepada semua keluargaku yang telah memberikan doa dan motivasi sehingga penulis dapat menyelesaikan studi ini.

10. Teman-temanku yang tidak sempat kutulis satu persatu, yang senantiasa memberikan bantuan serta motivasi dalam menyelesaikan studi ini

11. Buat semua teman-teman mahasiswa Administrasi Pendidikan terima kasih bantuannya selama ini.  
12. Kepada berbagai pihak yang tidak sempat penulis sebutkan namanya satu persatu yang tentunya telah memberikan kontribusi positif kepada pihak enulis dalam menyelesaikan studinya di Universitas Negeri Makassar.
Semoga skripsi ini dapat bermanfaat sebagai bahan masukan dan informasi bagi pembaca, dan semoga kebaikan dan keikhlasan serta bantuan dari semua pihak bernilai ibadah di sisi Allah SWT. Amin.
Makassar, 23 Mei 2016
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