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ABSTRAK

Andi Rezky Alamsyah Putri, 2015. Implementasi Manajemen Kearsipan tata usaha di SMA Negeri 2 Pinrang. Skripsi, dibimbing oleh Dr. Andi Cudai Nur, M.Si dan   Dr. Ratmawati T, M.Pd. Jurusan Administrasi Pendidikan Fakultas Ilmu Pendidikan Universitas Negeri Makassar.


Penelitian ini mengkaji tentang implementasi manajemen kearsipan tata usaha di SMA Negeri 2 Pinrang. Fokus penelitian ini adalah  implementasi manajemen kearsipanan tata usaha. Tujuan untuk mengetahui pelaksanaan manajemen kearsipan tata usaha SMA Negeri 2 Pinrang. Unit analisis dalam penelitian ini adalah kepala sekolah, kepala staff  tata usaha dan  2 orang pegawai kearsipan. Penelitian ini merupakan jenis penelitian field research atau penelitian lapangan kualitatif dengan metode penelitian deskriptif. Prosedur pengumpulan data diperoleh dengan menggunakan wawancara dan dokumentasi. Data yang terkumpul kemudian di analisi dengan menggunakan teknik analisi deskriptif kualitatif. Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa pelaksanaan manajemen kearsipan pada ketatausahaan  khususnya dalam konsep siklus kearsipan  dinyatakan sudah bagus, hal ini dapat dilihat dari siklus kearsipan mulai dari penciptaan, distribusi, penggunaan, pemeliharaan, penyimpanan sampai pada penyusutan sudah terlaksana dengan semestinya serta faktor pendukung seperti fasilitas yang tersedia dengan lengkap, serta pegawai kearsipan yang cakap dalam menjalankan tugasnya. Namun untuk kedepannya diharapkan pegawai kearsipan mendapatkan pendidikan dan pelatihan mengenai manajemen kearsipan agar kualitas kearsipan di SMA Negeri 2 Pinrang lebih baik.
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