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	Lampiran 2 :
	Lembar Observasi Tentang Pengelolaan Taman Baca Masyarakat di Rumah Belajar An-nuur.



Jenis Kegiatan		: Pengelolaan Taman Baca Masyarakat

Lokasi			: Rumah Belajar An-Nuur

Tanggal Pelaksanaan	: 10 Desember 2015 s/d 10 Februari 2016

	NO
	INDIKATOR
	DESKRIPSI
	KATEGORI

	
	
	
	B
	C
	K

	1.
	Tahap Perencanaan

	
	1. Tugas Pengelolaan
	Pengelola membagi tugas masing-masing tenaga pengelola
	
	
	

	
	2. Biaya Pengelolaan
	Pengelola dan tenaga administrasi mengatur anggaran atau biaya pengelolaan
	
	
	

	
	3. Koleksi Buku
	Pengelola, tenaga administrasi dan tenaga sukarela mengatur pengadaan buku-buku yang diperlukan dan buku-buku koleksi terbaru
	
	
	

	
	4. Perlengkapan 
	Pengelola menyiapkan sarana dan prasarana yang diperlukan
	
	
	

	
	5. Ruang TBM
	Pengelola, tenaga administrasi dan tenaga sukarela mengatur penataan ruang TBM
	
	
	

	2.
	Tahap Pelaksanaan

	
	1. Tenaga Pelayanan
	Pengelola menentukan tenaga administrasi, dan tenaga sukarela dengan beberapa kriteria
	
	
	

	
	2. Jenis Layanan
	Pengelola, tenaga administrasi dan tenaga sukarela menentukan jenis layanan yaitu layanan sirkulasi, layanan rujukan dan layanan reproduksi
	
	
	

	
	3. Sistem Layanan
	Pengelola, dan tenaga sukarela mengatur sistem layanan yang mengutamakan kebutuhan dari pengunjung akan informasi
	
	
	

	
	4. Dokumentasi Lembaga
	Pengelola, tenaga administrasi dan tenaga sukarela mendokumentasikan kegiatan-kegiatan yang ada di TMB sehingga pengunjung dapat mengetahui kegiatan yang ada di TBM.
	
	
	

	3.
	Tahap Evaluasi

	
	1. Evaluasi Awal
	Pengelola melakukan evaluasi awal untuk mengetahui sejauh mana kesiapan TBM dalam memberikan informasi kepada pengunjung
	
	
	

	
	2. Evaluasi Akhir
	Pengelola melakukan evaluasi akhir untuk mengetahui apakah TBM di Rumah Belajar An-nuur layak di kembangkan atau tidak
	
	
	



Keterangan Nilai:
Skor	: 80 – 100	nilai : BAIK (jika semua unsur dilaksanakan)
	  50 – 79	nilai : CUKUP (jika hanya beberapa unsur dilaksanakan)
	  10 – 49	nilai : KURANG (jika semua unsur tidak dilaksanakan)
